Derecho de petición
[CIUDAD], [FECHA]
Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD O EMPRESA]
[DEPENDENCIA O ÁREA]
[DIRECCIÓN O CORREO DE RADICACIÓN]
Referencia: Derecho de petición — [TEMA EN POCAS PALABRAS]
Yo, [TU NOMBRE COMPLETO], identificado(a) con cédula de ciudadanía n.° [NÚMERO], en ejercicio del derecho de petición (artículo 23 de la Constitución y Ley 1755 de 2015), respetuosamente solicito:
[PRIMERA PETICIÓN CONCRETA]
[SEGUNDA PETICIÓN, SI LA HAY]
Hechos
[QUÉ PASÓ Y CUÁNDO]
[QUÉ HICISTE ANTES, CON FECHAS Y RADICADOS]
Razones
[POR QUÉ TE CORRESPONDE LO QUE PIDES, EN DOS O TRES LÍNEAS]
Anexos
[DOCUMENTO 1]
[DOCUMENTO 2]
Notificaciones
Recibo respuesta en [DIRECCIÓN FÍSICA] y en el correo [CORREO ELECTRÓNICO], teléfono [NÚMERO].
Atentamente,
____________________
[TU NOMBRE COMPLETO]
C.C. [NÚMERO]
Para mí: antes de radicar
[ ] Dice a qué entidad o empresa va (art. 16, num. 1)
[ ] Mis nombres, cédula y dirección para la respuesta (art. 16, num. 2)
[ ] Qué pido, por qué, anexos y firma
[ ] Guardé el radicado: 15 días; 10 si pedí documentos; 30 si es consulta (art. 14)
