Solicitud de adelanto de aguinaldo
[CIUDAD], a [FECHA]
[NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA]
Atención: [RECURSOS HUMANOS / NÓMINAS / NOMBRE DEL PUESTO]
Asunto: solicitud de adelanto de aguinaldo 2026
Por medio de la presente solicito, si la empresa lo autoriza, un adelanto de mi aguinaldo 2026 por [IMPORTE O PORCENTAJE], pagadero el [FECHA PROPUESTA].
Mis datos:
	Dato
	Información

	Nombre
	[NOMBRE COMPLETO]

	Número de empleado
	[NÚMERO]

	Puesto y área
	[PUESTO] · [ÁREA]

	Fecha de ingreso
	[FECHA]

	Aguinaldo estimado 2026
	[IMPORTE] (según la calculadora o mi contrato)



Entiendo que el aguinaldo debe pagarse antes del 20 de diciembre (Ley Federal del Trabajo, art. 87) y que adelantarlo es una decisión de la empresa. Pido que, si se autoriza, el adelanto se descuente del aguinaldo de este año y que el resto se pague en la fecha habitual.
Pido una respuesta por escrito a [CORREO O TELÉFONO].
Atentamente,
[NOMBRE COMPLETO]
Firma: ____________________
Respuesta de la empresa
[ ] Se autoriza un adelanto de [IMPORTE], que se pagará el [FECHA] y se descontará del aguinaldo 2026.
[ ] No se autoriza el adelanto. El aguinaldo se pagará el [FECHA].
Nombre y puesto: [NOMBRE Y PUESTO]
Fecha: [FECHA]
Firma: ____________________
